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editiei procedurii operationale

Elemente
privind Numele si . -
iree Functia Data Semnatura
Responsabilii prenumele
/operatiunea
- . Responsabil

Elaborare editie Gyorgyisor Eva CEAC 28.10.2024
Verificat Dan Diana Maria dir.Adj. e
Aprobat Nagy Ibolya Director Lzl

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii oper

Nr. | Editia/ Componenti . _ | Datadela care seaplica
. . o Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
crt. | revizia revizuita AL L inaae
reviziei editiei
Editia I, e
2.1 - Elaborarea editiei initiale 16/20.12.2018
Revizia0
Perioada de depunere
la secretaratul unitatii a Completarea editiei
2.2 | Revizia [cererilor de intentie pletar & 25.04.2023
’ initiale
I pentru transfer pentru ’
anul scolar urmator
2.3 R;\I/;_Z;a Anexa 5,6,7 Completarea reviziei | 13.09.2023
Actualizarea pe baza
Revizia legislatiei noi;
2.4 allla Revenirea asupra Completarea reviziei I 11.06.2024
transferului la clasa
a 8-a.
25 | Bdiall Elaborarea editiei 31.10.2024
revizia 0
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

1. Scopul procedurii:
Procedura descrie conditiilein care se poate efectua transferul elevilor la/de la clasele Waldorf

din Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Balcescu*.

2. Domeniul de aplicare:

Nr. Scopul | Exemplar| Compar- ¥ ) Nume si Data -
e e e . unctia e e e Semnitura
Crt. | difuzarii nr. timent prenume primirii
3.1 1.11.2024
Aplicare Personal | Coordonator| Prof.inv.prim. g\\/
didactic | CEAC Gyorgyisor Eva
3.2 Prof.ing. 1.11.2024 /7/1”
Informare Director Nagy Ibolya N
3.3 Prof.inv.prim. | 1.11.2024 /
Coordonator Gyorgyisor @4
Evidentd CEAC Eva n
34 Arhivare secretariat | Secretarsef | Samarghitan
Andreea
Maria
3

Procedura se aplica de cétre directorul si secretarul scolii elevilor inscrisi in clasele 0 —VII la
Scoala Gimnaziala ..Nicolae Bélcescu* si la alte scoli doritoare si se transfere la Scoala
Gimnaziala ,,Nicolae Balcescu™, clase Waldorf.

3. Documentele de referinti:
a) Legea Invatdmantului Preuniversitar nr. 198/04.07.2023

b) Regulamentul-cadru de organizare si

functionare a unitatilor de Invatdmant

preuniversitare aprobat prin Ordin nr. 5726 / 6.08.2024 cu actualizari ulterioare;

¢) Regulament de organizare si functionare a invatdméntului preuniversitar alternative, aprobat
prin ORDIN 5571 din 07 octombrie 2011;

4. Abrevieri:

e ROFUIP — Regulamentul-cadru de organizare s functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar;
e CA -Consiliul de administratie
e Cc —Catalogul clasei

e Cpc—Consiliulul profesoral al clasei

e Rm—Registrul matricol
e CpW-— Consiliul profesoral Waldorf
e RI- Regulament intern a Scolii Gimnaziale . Nicolae Balcescu®, clasele Waldorf
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5. Descrierea activitatilor:
Dispozitii generale:

a) Elevii au dreptul si se transfere de la Scoal aGimnaziali ,.Nicolae Balcescu® la o alta
unitate de invatdmant, cu aprobarea scolii primitoare si aprobarea consultativi a CA al
Scolii Gimnaziale ,,Nicolae Balcescu®.

b) Transferul elevilor de la Scoala Gimnaziala ,.Nicolae Balcescu® la o altd unitate de
invatdmant se consemneaza in Cc si in RM de citre secretarul scolii, dupd primirea
adresei de solicitare a situatiei scolare de la unitatea primitoare.

c) Elevii au dreptul sd se transfere la Scoala Gimnaziald ,Nicolae Bilcescu“ clase
Waldorf de la o alta unitate de invatamant conform Regulamentul-cadru de organizare
s1 functionare a unitatilor de Invatimant preuniversitar, aprobat cu Ordinul MEC. nr.
4183 din 04.07.2022, Titlul VII, Capitolul 1V, art.137-149, a Regulamentului intern al
Scolii Gimnaziale ,,Nicolae Balcescu®si cu respectarea conditiilor specifice de transfer
prevézute in anexa 1 la prezenta procedura.

d) La Scoala Gimnaziali ,.Nicolae Balcescu* nu se recomandi transferul elevilor de la o
clasa la alta.

¢) Cererea de intentie referitoare la transfer precum si cererea de transfer se depun la
secretariatul unitétii de Invatdmant, conform calendarului stabilit de citre CA al Scolii
Gimnaziale ,,Nicolae Balcescu™ si copii ale C.I. a tutorelui legal al copilului, copie
dupa certificatul de nastere al copilului anexate cererii de transfer.

f) Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de invatimant din altd tard pot dobandi
calitatea de elev in Scoala Gimnaziald ,,Nicolae Balcescu® numai dupa recunoasterea
sau echivalarea de cétre Inspectoratul Scolar al judetului Mures a studiilor urmate in
straindtate si, dupd caz, dupd sustinerea examenelor de diferenta stabilite in cadrul
procedurii de echivalare.

g) Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, in
situatiile prevazute de R.O.F.U.LP. cu respectarea Procedurii scolii tinind cont de
specificul alternative educationale Waldorf.

h) Dupa aprobarea transferului, secretarul Scolii Gimnaziale ,,Nicolae Balcescu* este
obliget sd solicite situatia scolard a elevului in termen, conform ROFUIP.

1) Scoala de la care se transfer elevul este obligat si transmit situatia scolard a elevului
transferat, conform R.O.F.U.L.P.

J) Elevul este inscris in Ce, de catre invatator/diriginte, numai dupa confirmarea primirii
situatiei scolare de catre secretarul scolii.

k) Dupa inscrierea in Cc, secretarul scolii opereazi transferul in Rm.

1) Pentru o noud etapa de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, depune o noui
cerere de intentie de transfer (procedura se parcurge in intregime in fiecare etapd de
transfer).
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m) Nu se recomanda efectuarea transferurilor in timpul semestrelor/modulelor doar daca
transterul se efectueazd de la o altd unitate de invatimant din cadrul alternative
educationale Waldorf din Roménia.

n) La clase Waldorf transferurile nu pot fi efectuate daca predarea unei discipline a fost
incheiatd in perioada anterioara solicitérii transferului.
0) In clasa a VIII-a nu se acceptd transferuri din clase traditionale, nu poate fi justificata
cererea de transfer intr-o clasa cu predare in pedagogia alternativa Waldorf la final de
ciclu gimnazial.
p) Daca sunt mai multe solicitari de transfer decat locuri intr-o clasi, la departajare se
tine cont de conditiile descrise in Anexa 2.

q) La ciclul primar si gimnazial transferurile se pot efectua in perioada vacantei de vara
cu respectarea calendarului.

Etapele de transfer al elevilor de la alte unititi de invatdmant la Scoala Gimnaziala
.Nicolae Bélcescu®, clasele Waldorf:

_in deplinite conditiile legale.

Depunerea cererii de intentie referitoare la

tgansferuﬁlf g:lgvului.

Discutie cu pdarintii despre cunostintele lor

referitoare  la  particularitatile  pedagogiei

| Waldorf'si conditiile specifice de transfer;

* Responsabili
Parintele/tutorele legalr o

invatatoare/ditiginti si
pdrinte/tutore legal

Invitarea elevului la o perioadd de probid (3-5
zile) in care se urmareste gradul de adaptabilitate
a elevului la noul colectiv si la specificul
pedagogiei Waldorf, precum si nivelul de

cunostinte.

Evaluarea perioadei de probi in functie de cele
observate si a  portofoliului  elevului
(adaptabilitate, caiete de clasa/teme, lucréri
reprezentative, etc.); transmiterea catre Consiliul
de administratie a unei recomandari in baza
evaludrii si a criteriilor specifice de transfer.

Informarea parintilor cu privire la

recomandarea Cpc.

Invatatorul/diriginte si
| profesorii care predau la clasa.

Consiliul rpr>ofesorralr al clasei

Invatatorul/dirigintele

La recomandarea Cpc se completeaza cererea

| de transfer.

Se aprobacererea de transfer in CA dacé sunt

Parintele/tutorele legal

Consiliul de administratie
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6. Responsabilititi:

6.1 Directorul;

1. Informeaza parintele interesat despre procedura de transfer.
2. Solicita avizul consultativ al Cpc si propune spre aprobare CA transferului elevilor.
3. Solicitd ISJ aprobarea transferului elevilor in timpul anului scolar, in situatii

exceptionale.

6.2. Secretarul:
1. Inregistreaza scrisoarea de intentie de transfer si cererea de transfer.
2. Trimite situatia scolard a elevului transferat de la Scoala Gimnaziala ,.Nicolae Balcescu®, la
unitatea primitoare, in termenul stabilit.
3. Solicitd situatia scolard a elevului transferat la Scoala Gimnaziald ,,Nicolae Balcescu™,
clasele Waldorf, in termenul stabilit.
4. Opereaza transferul elevilor in RM si in SIIIR.

6.3. invatatorii si dirigintii:
1. Poartd discutii cu périntii interesati

2. Inscriu in Cc elevii transferati la Scoala Gimnaziala ,.Nicolae Balcescu®, dupa confirmarea
primirii situatiei scolare de catre secretarul scolii.
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Anexa 1: CRITERH SPECIFICE DE TRANSFER

Transferul elevilor la Scoala Gimnaziald ,,Nicolae Bilcescu®, clasele Waldorf se face in
urmadtoarele conditii specifice:

1. existenta locurilor disponibile sau spatiului necesar conform normelor in vigoare;
2. calificativul FB/nota 10 la purtare in anul scolar precedent;

3. participarea la observarea elevului in 3-5 zile, dupa caz, evaluarca de catre Consiliul
profesoral al clasei respective, propunerea Consiliului profesoral al clasei dupa observare-
evaluare.

4. sustinerea si asumarea in scris de cétre parinti a demersurilor pedagogice in alternativa
educationald Waldorf, promovate de Scoala Gimnaziala ,.Nicolae Balcescu® in interesul
superior al elevilor;

Anexa 2. CRITERII DE DEPARTAJARE

Daca in cadrul unei grupe sau clase sunt mai putine locuri vacante decat solicitari si in urma
evaludrilor efectuate nu se poate realiza o prioritizare, se iau in considerare urmitoarele
criterii de departajare:

1. Punctajul obtinut in urma evaluarii, conform fisei de evaluare;
2. Media pe anul scolar anterior;
3. Copii care au frati in scrisi in clase Waldorf din Scoala Gimnaziala ..Nicolae Balcescu*:

Daca nici in urma acestor criterii de departajare nu se pot prioritiza solicitarile de transfer, nu
se aproba nici o solicitare.

Nota:
1. Recomandarea Consiliului profesoral al clasei NU poate fi contestat;
2. Criteriile de departajare NU se cumuleazi si se aplica in ordinea mentionata;

3. Asistentele la clasa se vor desfasura in perioada mentionat in calendar.
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Anexa 3. Calendarul transferurilor din anul scolar urmator

Calendar transfer - etapa vacanta de vara

1. | Cererile de intentie se vor transmite pe adresa de

email balcescums(@yahoo.com

01— 10 mai

2. | Asistenta la clasd

15 mai-09 iunie

3. Cererile de transfer cu documentele solicitate se vor

transmite pe adresa de email balcescums(@yahoo.com

11— 15 tunie

4. | Analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer

Pana 30 iunie

5. | Anuntarea cererilor aprobate/respinse

1-5 iulie




P. O.
) o TRANSFERUL ELEVILOR Editia: 11
Scoala Gimnaziala In clasele Waldorf
»Nicolae Balcescu* Nr. 46/31.10.2024 Revizia: 0
Téargu Mures Exemplar nr. 1
Anexa 4
CERERE DE INTENTIE
(model in vederea transferului)
DOAMNA DIRECTOR
Subsemnatul/a domiciliat/a in
, Str. , T, >
cu numarul de telefon: , solicit transferul fiului meu /a fiicei
mele la cursurile clasei in alternativa educationald Waldort din urma-
toarele motive:
Mentionez ca fiul meuw/fiica mea este elev/elevd in clasa anul scolar
la Scoala

Am fost informat ca:

1.- procedura de transfer prevede intalnire a parintilor si copilului cu o comisie de transfer din
care face parte si invatitorul/dirigintele clasei. Inscrierea copilului se va decide respectand
procedura de transfer.

2.- activitatile claselor Waldorf se afla in stransa legatura cu principiile crestine, ca observarea
progresului clasei si a fiecdrui copil se desfdsoard printre altele prin serbari care pot avea

legaturd cu sarbatorile crestine si sunt de acord cu participarea copilului meu la acestea.

Data, Semnaturaparinte,
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Anexa 5
Nr e
DECLARATIE
Subsemnatul(@) oot parintele elevului(el)
..................................................................................................................... din (scoala)
.................................................................................................................. , posesor al C.I. cu
SEITAL ceieiieeeenen, s T e, s O P e , declar pe

propria raspundere ca sunt de acord cu participarea copilului meu sus mentionat la activitatile

scolare din Scoala Gimnaziald ..Nicolae Balcescu™, clasa

educationald Waldorf, in perioada: ........ocooevveiieciinieicrecee

.................... in alternativa

Sunt de acord cu aplicarea Procedurii de transfer a elevilor in clase Waldorf.

Semnatura: ..o,
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Anexa 6
NI
ADEVERINTA

Scoala Gimnaziald ,Nicolae Balcescu™ din Tg - Mures prin prezenta va solicitd motivarea
absentelor pentru  elevul(a) ... din clasa ...
inmatriculat(d) in institutia pe care o conduceti. din urmatoarele motive: parintii lui/ei doresc
transferul fiului/fiicei la Scoala Gimnaziala ..Nicolae Balcescu®. in clasa Waldorf, pentru
transferul elevilor in clase Waldorf, fiind singura scoald in alternativa educationala Waldor{
din judet, avem o procedurd prin care elevul participa la activitati scolare 3-5 zile inainte de a
lua o decizie corectd in interesul copilului. Va rugdm sid aprobati motivarea absentelor

elevului/el sus mentionat pe perioada .........ooovvveiiiiii i

Multumim de intelegere!

3

Cu stima.
Dir. Nagy lbolya
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Anexa 7 FISA DE EVALUARE

A candidatilor care solicité transferul la Scoala Gimnaziali ,,Nicolae Bilcescu®, clase
in alternativa educationala

Waldorf.Elev , clasa
Nr. CRITERIU DE
- EVALUARE PUNCTAJ OBSERVATII
1. | MEDIA GENERAL A - media cea mai mare -10 puncte
ANULUI SCOLAR - urmdtoarele medii primesc punctaj
PRECEDENT in ordine descrescatoare, scazand
cu cate un punct
2. | MEDIA LA PURTARE | Media 10 -10 puncte Daca media la purtare este
mai mica de 10, se obtine 0
puncte
3. | LB. ROMANA, -media 10/materie — 10 puncte
LB. MATERNA (daca | -media 9-9,99/materie -9 puncte
este cazul), -media 8-8,99/materie -8 puncte
MATEMATICA, -media 7-7,99/materie -7 puncte
L.B. STRAINA -media 6-6,99/materie -6 puncte
PRINCIPALA (pentru | -sub media 6/disciplini -0 puncte
departajare la nivel
gimnazial)
4. | RECOMANDAREA 50 puncte Indeplinirea urmatoarelor
CONSILIULUI cerinte:
PROFESORAL -implicarea in activititile
clasei -20 puncte;
-interactiunea cu profesorii si
elevii clasei -10 puncte;
-portofoliul personal -15
puncte;
-conportament in timpul
pauzei -5 puncte
TOTAL 110 puncte
Observatie:

1. Pentru elevii din clasele primare se tine cont doar de punctul 4.

2. Sunt admisi elevii cu peste 50 puncte la gimnaziu si peste 25 puncte la clase
primare.

3. Decizia Consiliului profesoral nu poate fi contestat.

11
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6. Cuprins
Numiirul
componentei Denumireacomponentei din cadrulprocedurii Pagina
in cadrul

procedurii

1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea s1 aprobarea editiei sau 1/12
reviziei, dupi caz
I Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/12
3% Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, 1,2/12
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/12
2 Domeniul de aplicare 2/12
3. Documente de referinta 2/12
4. Abrevieri 2/12
5. Descrierea activitatilor: Dispozitii generale 3,4/12
6. Responsabilitati 5/12
7. Anexe/Formulare 6-11/12
8. Cuprins 12/12
Director, Secretar,

Prof.ing. Nagy Ibolya Samirghitan Andreea Maria
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